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ACTA No. 283/26

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION
ACTA SEGUIMIENTO FICHA 3416684/ |.E.D.
IED RURAL DIEGO GOMEZ DE MENA

CIUDAD Y FECHA:

Mosquera, marzo 2026

HORA INICIO:
08:00

HORA FIN:
12:00

LUGAR Y/O ENLACE:

Coordinacion de articulacion -
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA
AGROPECUARIA

DIRECCION / REGIONAL /

CUNDINAMARCA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision y seguimiento desarrollo curricular grupo Ficha 3416684

a cargo del Instructora Laura Milena Goémez Molina

2. Estado de aprendices

3. Novedades

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar la revisidn y seguimiento al estado académico y administrativo de los grupos

correspondientes a las fichas del programa Técnico ELABORACION DE AUDIOVISUALES

de la vigencia 2025-2026, con el fin de verificar el avance del desarrollo curricular, el estado de los
aprendices, las novedades presentadas en cada grupo, permitiendo establecer acciones de mejoray
garantizar el cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos en el proceso de formacién.

DESARROLLO DE LA REUNION

El instructor responsable de la ficha correspondiente al grado once del programa Técnico en
INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES. informa que realizd la revision del estado de
desarrollo curricular del grupo asignado, verificando el avance de los resultados de
aprendizaje, las actividades formativas programadas De acuerdo con lo anterior, certifica que
el proceso de formacidn se viene desarrollando conforme a la planeacién curricular definida
para el programa, evidenciando el avance correspondiente de los aprendices en el desarrollo
de sus competencias.

El (los) Instructor (es) responsable (s) presentd (aron) el estado de los grupos fichas asignados,
correspondientes a la vigencia 2025-2026. Durante la revision se expusieron aspectos
relacionados con:

Numero de aprendices matriculados
Asistencia y permanencia de los aprendices.
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e Novedades presentadas en la plataforma académica, de acuerdo con el desarrollo curricular
de la ficha

ESTADO DEL GRUPO FICHA 3416684

Matriculados 2025 30
Retiros voluntarios 0
En proceso de desercién 0
En formacidn 30

LISTADO DE APRENDICES DEL GRUPO

Tipo de Namero de Nombre Apellidos Estado
Documento Documento
TI 1011205405 DAMIAN CAMILO CORONADO SIERRA |EN
FORMACION
TI 1011402554 ANDRES MANUEL ARTEAGA ZAPATA |EN
FORMACION
TI 1016720233 PAULA CATALINA PENAGOS ACOSTA |EN
FORMACION
TI 1019999186 GABRIELA BALLESTEROS EN
MENDEZ FORMACION
TI 1023390751 DANNA MICHELL CIFUENTES EN
VANEGAS FORMACION
TI 1028700333 YEISON STIVEN MAMANCHE EN
ALFONSO FORMACION
TI 1032943151 SEBASTIAN RAMREZ TOVAR EN
FORMACION
TI 1058356184 YURANI ALEJANDRA ESTEPA TORRES EN
FORMACION
TI 1070010511 TOMAS DAVID URIBE RUIZ EN
FORMACION
TI 1070921022 LAURA MENDEZ BALCERO |EN
FORMACION
TI 1072665705 JUAN CAMILO ORJUELA EN
FORMACION
TI 1072990444 VALERIA MUNEVAR MOLINA |EN
FORMACION
TI 1072990484 VALERIA RINCON MORENO |EN
FORMACION
TI 1073483318 MARIA PAULA VALBUENA EN
GUTIRREZ FORMACION
TI 1073483544 ALEX STIVEN RAMIREZ PINZON |EN
FORMACION
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TI 1073483710 PABLO MATIAS CARDENAS AVILA |EN
FORMACION

TI 1073483747 JUAN PABLO GOMEZ ALFONSO |EN
FORMACION

TI 1075663510 MANUEL DAVID GUALTEROS EN
MARTINEZ FORMACION

TI 1075663794 IVAN ESNEIDER GUTIERREZ EN
RODRIGUEZ FORMACION

TI 1075665947 MARIA ALEJANDRA ALVARADO SUAREZ|EN
FORMACION

TI 1076244454 DIANA ANGELICA REAY GOMEZ EN
FORMACION

TI 1076245491 JENNIFER ALEJANDRA ZALAZAR ZALAZAR |EN
FORMACION

TI 1076245812 DUVIAN ALEXIS GUTIERREZ EN
GUTIERREZ RODRIGUEZ RODRIGUEZ FORMACION

TI 1076622764 INGRID SOFIA CLAVIJO RAMIREZ |EN
FORMACION

TI 1076622832 SANTIAGO ESPE]JO TORRES EN
FORMACION

TI 1076622857 WILSON JAVIER GOMEZ SANCHEZ |EN
FORMACION

TI 1076623335 LAURA VALENTINA CASAS PARADA EN
FORMACION

TI 1093303944 GELEN CASTRO MOGUEA |EN
FORMACION

TI 1109520250 DIANA CAROLINA BURITICA EN
HERRERA FORMACION

PPT 6292429 ROIMARY VALENTINA CACERES NOVA EN
FORMACION

NOVEDADES

e Elinstructor responsable de la ficha informa que realizé la verificacidn y revisién detallada

del estado de matricula de los aprendices registrados en el grupo correspondiente,

contrastando la informacién en la plataforma institucional Senasofiaplus y los listados de

control. Como resultado de esta revisién, certifica que no se evidencian novedades

relacionadas con aprendices que se encuentren asistiendo o participando en el proceso de

formacidn sin estar debidamente matriculados, por lo cual la ficha se encuentra acorde con

los registros oficiales del aplicativo.

e Elinstructor responsable de la ficha se compromete a gestionar de manera oportuna las

novedades relacionadas con la actualizacion de datos personales de los aprendices, tales

como cambios en el tipo o nimero de documento de identificacion, correccién de nombres y
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apellidos u otra informacién relevante en la plataforma SENASOFIAPLUS. Lo anterior, con el
fin de mantener la informacidn académica debidamente actualizada y mitigar posibles
reprocesos durante el proceso de certificacién de los aprendices al finalizar la etapa de
formacion.

CONCLUSIONES

Finalizada la revisidon del estado de las fichas correspondientes a la vigencia 2025-2026, los
instructores responsables informan que se realizé la verificacidn del desarrollo curricular de los
grupos de grado once del programa Técnico correspondiente, evidenciando que el proceso de
formacion se viene ejecutando conforme a la planeacidn establecida y al cronograma académico
definido.

Asimismo, se verificé el estado de matricula de los aprendices en la plataforma SENASOFIAPLUS,
contrastando la informacién con los listados de control de cada ficha. Como resultado de esta
revision, se certifica que los aprendices que participan en el proceso formativo se encuentran
debidamente matriculados, y que la informacién registrada corresponde con los datos oficiales del
aplicativo institucional.

Con lo anterior, se deja constancia de que los grupos revisados presentan un desarrollo normal del
proceso formativo, quedando los instructores y la coordinacién atentos al seguimiento permanente
del estado académico y administrativo de las fichas, con el fin de garantizar el adecuado desarrollo
de la formacién y el cumplimiento de los objetivos del programa.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Los instructores responsables de las fichas Abril 30 de Instructora f,,?,w
se comprometen a realizar seguimiento 2026

permanente al estado de matricula,
asistencia y desarrollo curricular de los
grupos asignados, verificando

periédicamente la informacion registrada en
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la plataforma SENASOFIAPLUS y reportando
de manera oportuna a la coordinacion del
programa cualquier novedad que pueda
presentarse en relacién con la permanencia
de los aprendices o el avance del proceso
formativo. Asimismo, se comprometen a
garantizar el cumplimiento de la planeacion
curricular establecida y a mantener
actualizados los registros académicos
correspondientes.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

Instructora CBA ﬁng_,
Programa SI

Articulacion

Nelson Gustavo Coordinador Sl
Garcia Buitrago Programa de L]y Yinson "f“'} )
articulacién

Sandra Milena Dinamizadora Sl

Salcedo Lara Articulacidn é»%

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Se adjunta reporte de aprendices con las fechas de nacimiento y Juicios valorativos a 09 de marzo de
2026

GOR-F-084 V02




